
B<) xAy Dl!NG
TRUONG D~I HQC xAY Dl)NG

MIENTRUNG
56:~2../QD-DHXDMT

CQNG HOA XA HQI cm) NGHiA VI~T NAM
DQc.I~p - TI}' do - H~nh phllc

Phil Yen, ngay 22 Ihang01.niim 2019

QUvETDINH
V~ vi~c ban h:mh Quy trinh ban h:mh c:lC quy djnh, quy ch~ t~i

trtl'(l'Ilg D~i hQc Xfiy dl.rng Mi~n Trung
."

HIJ):U TRU'ONG TRUONG D~I HQC HQC XAY DlfNG MIEN TRUNG

lJ
. Nguy~n Vii Phll'O'ng

Can cli Nghi dinh 56 110/2004IND-CP ngay 08/4/ 2004 clla Chinh phil v~
Cong tac van thu; Nghi dinh 56 09/201OIND-CP ngay 08/02/20 I0 clla Chinh phil
sua d6i, b6 sung Nghi dinh 56 110/2004IND-CP clla Chinh phil v~ cong tac van

thu;
Can cli Thong tu 56 01/2011/TI-BNV ngay 19/01/2011 clla BQ truong BQ

NQi VI} v~ Huang d~n th~ thlrc va ky thu~t trinh bay van bim hanh chinh;
Can cli Quy€t dinh 56 I 75/QD-DHXDMT ngay 27/12/20 II CllaHi~u tru6ng

Truong D~i hQc Xily dVng Mi~n Trung v~ vi~c ban hanh Quy ch€ t6 ChllCva ho~t
dQng cua Truong D~i hQc Xily dVng Mi~n Trung;

Xet d~ ngh! clla ong Truang phong 1'6 chlic - Hanh chinh,

QUYETDlNH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea Quy€t dinh nay la "Quy trinh ban hanh cac quy

dinh, quy ch€ t~i truang D~i hQc Xily d\l'ng Mi~n Trung" 0

Di~u 2. Quy dinh nay duqc ap dl}ng tit 15/3/2019. Cac Quy dinh truac day
trM vai Quy dinh ban hanh kern thea Quy€t dinh nay d~u bi'li boo

Di~u 3. Quy€t dinh co hi~u l\l'c k~ tit ngay kyo Truong cac dan vi thuQc
TruiYng va toan th~ cong chtrc, vien chtrc, nguoi lao dQng clla Nha truang chju

trach nhi~rn thi hanh Quy€t dinh nay.!.

No'i nllan:
- Ban ci;~mhi~UjL-
- Nhu Dieu 3;
- Luu: VT, TCHCo





QUY TRINH BAN HANH QUY DINH, QUY CRE CVA

TRUONG DAI ROC XAY DUNG MIEN TRUNG.. . .
(Ban hanh kem thea Quy~t dinh s6ij-2JQD-DHXDMT nga~hangd2nam 2019

ella Hi~u truang truang D(li hQe Xay dl,rngMi~n Trung)

I. MvcnicH
Quy trinh guy djnh trinh tv ban hanh cae guy dinh, guy eh~ t(li tnrong D(li

hQe Xay dl,l'ngMi~n Trung nh~m dam bao van ban duge ban hanh dung nQi dung,
trinh tv, th~ thtfe va xae dinh duge traeh nhi~m eua cae ea nhan co lien guano

II. PH.:\.M VI Ap DVNG
Quy trinh nay ap d\lng d6i vai vi~e ban hanh cae guy djnh, guy eh€ ella

dan vi thuQe truong D(li hQe Xay dl,l'ngMi~n Trung (g6m: Phan hi~u, Phong,

Khaa, Ban, Vi~n, Trung tam va tuang duang).

III. co so PHAp LY
Can elf Nghj dinh s5 II 0/2004/ND-CP ngay 08/4/ 2004 eua Chinh phu v~

Cong tae van thu; Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 eua Chinh phil
sll'a d6i, b6 sung Nghi dinh s6 II 0/2004/ND-CP eua Chinh phll v~ eong tac van

thu',
'Can ClfThong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 clla BQ truang BQ

NQiV\lv~ Huang dfin th~ thu'c va ky thu~t trinh bay van ban hanh ehinh;
Can Clf Quy€t dinh s6 175/QD-DHXDMT ngay 27/12/2011 eua Hi~u

truang Truong D(li hQe Xay dl,l'ngMi~n Trung v~ vi~e ban hanh Quy eh€ t6 chu'c ,

va ho;,!tdQng eua Truong D(li hQcXay dl,l'ngMi~n Trung.

III. N<)I DUNG

1. Lu'u dB (Xem trang sau)
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Stt Bu'o'c cong vi~c Trach nhi~m

th\l'c hi~n

K~ hO\lch ban himh QD,
QC/ Nhu du dQtxu.lt/ Chi

d\lo cua BGH Dan vi 50~mthao.. 1.

" SO\lnthao
,
"

Vien chuc,

L.ly y ki~n nguai lao dQng,
"2.

dan vi co lien
""

quan
---

KhOng d6ng y"

Thfrm djnh P,TCHC" 3.,:"~'

,.
Trinh ky van ban

"

Khong d6ng y4.
Dan vi 50\ln thao

...'
,

5. Dang ky, nhan ban,
Viin thudong d.lu va phiit

hanh

"

"
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2. Di~n giiii cac bU'()'c tlll.J'c hi~n

BIl'lYc 1. So~n tluio win b(in
Xu~t phat tll' k~ hOf:lchban h€mh quy dinh, quy ch~ h~ng nam cac dan vi

dang ky, tu nhu c~u thvc t~ cua dan vi ho~c chi df:lo cua Ban Giam hi~u e&n ban

h::'mhquy dinh, quy ch~ thi dan vi dugc giao sOf:lnthilO ho~c chu tri SOf:lnthao van

ban ti~n hanh sOf:lnthao van ban, Sau khi hoan thi~n, lanh df:lodan vi SOf:lnthao ky

nhay van ben phai dong cu6i cling cua ni;>idung van ban, La nguai chiu trach nhi~m

.v~ ni;>idung sOf:lnthao,

Bll'lfC 2. Lay j kiin
Ban SOf:lnthao phai gui cong van I~y y ki~n cling dV thao quy dinh, quy

ch~ cho cac vien chuc, dan vi co lien quan d~n ni;>idung dV thao do, Cac quy ch~

quan tr9ng can I~y y ki~n ri;>ng rai toan th~ vien chuc, nguai lao di;>ng trang

truang la: Q~y ch~ chi tieu ni;>ibi;>,Quy ch~ thai gia lam vi~c, nghi ngai, Quy ch~

thi dua, khen thuc'mg"" Cac quy ch~ khac tliy thui;>cvan y ki~n cua dan vi sOf:ln

thao xem xet gui dv thao I~y y ki~n cho cac ca nhan, dan vi co lien quan,

Cac dan vi dugc yeu c~u tham gia phai nghien Clru dv thao va gui y ki~n

tham gia b~ng van ban ho~c tham gia trvc ti~p van dv thao va gui If:licho dan vj

chu tri sOf:lnthao theo dung thai gian quy dinh. Sau khi nh~n dugc k~t qua, ban

sOf:lnthao ti~n hanh h9P, tfmg hgp, ho::'mchinh dv thao, D6i vai nhfrng v~n d~ can

co y ki~n khac nhau, dan vi chu tri sOf:lnthao dugc quy~n bao luu y ki~n cua

minh va bao cao lanh df:lonha truang xem xet, quy~t dinh,

BIl'6'c 3. Thiim iljnh
Dan vi chu tri SOf:lnthao trinh 0 I ban thao v~ phong T6 chu'c Hanh chinh,

bi;>ph~n phap ch~ se th~m dinh ni;>idung tinh phap Iy va hinh thu'c cua dV thao do

va cho y ki~n chlnh sua (n~u co), T~t cii quy dinh, quy ch~ d~u phai tuan thli cac

quy dinh v~ th~ thuc va ky thu~t trinh bay van ban theo quy dinh, Bi;>ph~n philp

ch~ se tni van ban v~ dan vi sOf:lnthao n~u th~y khong phil hgp,

Bll'o'c 4. Trinh kj v(m bun
_ Dan vi sOf:lnthao ti~n hanh chinh sua I~n hai dv thao va gtri qua bi;>

ph~n phap ch~ th~m dinh, N~u d6ng y, dan vi sOf:lnthao ti~n hanh trinh kyo

_ Can cu quy dinh v~ phan c~p th~m quy~n ky van ban, dan vi sOf:lnthao

trinh ban thao van ban cho nguai co th~m quy~n ky ban hanh van ban,

BU'{J-c 5. Dang kj, nhan bun, (Mng dau va pluit hanh win biin
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- Sau khi nguai co th~m guy~n ky ban hanh van ban, van thu tiSn hanh
dang ky van ban, nhiin ban dung s6 luqng, dong dfiu, chuySn va luu van ban theo
guy djnh.

- Dan vi so(tn thao phai phitt hanh van ban trong thai h(tn 0 I ngay lam
vi~c kS tu khi nh~n duqc van ban hoan chinh.
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